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ประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์ 
เร่ือง  การจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  ตามพระราชบัญญัติ 

ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540   
ของสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์ 

 
 

ตามท่ีมีกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการสํานักงานปลัดกระทรวง  กระทรวงพาณิชย์  พ.ศ.  2560  
เพื่อปรับปรุงการแบ่งส่วนราชการ  และหน้าที่และอํานาจของสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์   
เพื่อให้สอดคล้องกับภารกิจที่เพิ่มขึ้นและเหมาะสมกับสภาพของงานที่เปลี่ยนแปลงไป  อันจะทําให้ 
การปฏิบัติภารกิจตามหน้าที่และอํานาจมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลย่ิงขึ้น  นั้น 

สํานักงานปลัดกระทรวง  กระทรวงพาณิชย์  เป็นส่วนราชการระดับกรมในสังกัดกระทรวงพาณิชย์ 
มีกองบริหารทรัพยากรบุคคล  เป็นหน่วยงานในสังกัดระดับกองที่จัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล   
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  ได้พิจารณาปรับปรุงระบบการจัดเก็บข้อมูล
ข่าวสารส่วนบุคคล  เพื่อให้สอดคล้องกับกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการสํานักงานปลัดกระทรวง  กระทรวงพาณิชย์  
พ.ศ.  2560  และปฏิบัติให้เป็นไปตามมาตรา  23  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  
จึงยกเลิกประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์  เร่ือง  การจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล   
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  ของสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์   
ลงวันที่  4  มิถุนายน  2546  และกําหนดการปฏิบัติเก่ียวกับการจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลของ
สํานักงานปลัดกระทรวง  กระทรวงพาณิชย์  เป็นดังนี้   

1. ประเภทข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลที่มีการจัดเก็บไว้  ดังนี้   
 1.1 ข้าราชการประเภทบริหาร  ประเภทอํานวยการระดับสูง  และประเภทวิชาการ  

ระดับเชี่ยวชาญข้ึนไป  สังกัดกระทรวงพาณิชย์   
 1.2 ข้าราชการประเภทอํานวยการระดับต้น  ประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ   

ลงมา  และประเภททั่วไประดับอาวุโสลงมา  สังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์ 
 1.3 ลูกจ้างประจํา  สังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์ 
 1.4 พนักงานราชการ  สังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์ 
2. ประเภทของระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  ดังนี้   
 2.1 ระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล  (ระบบ  DPIS)   
 2.2 สมุดประวัติ  /  ก.พ.  7  /  บัตรประวัติ 
3. ลักษณะการใช้ข้อมูลปกติ  ดังนี้   
 ใช้ในการบริหารงานบุคคลของกระทรวงพาณิชย์  และสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์ 
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4. วิธีการขอใช้ข้อมูลข่าวสารของเจ้าของข้อมูล  ดังนี้ 
 4.1 กรอกแบบการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์   

เพื่อตรวจสอบ  ก.พ.  7  หรือสมุดประวัติ 
 4.2 เจ้าของข้อมูลขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลของตนเองได้ 
 4.3 การขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลของผู้อื่น  ต้องได้รับความยินยอมเป็นหนังสือ

จากเจ้าของข้อมูล  ทั้งนี้  ให้เป็นไปตามมาตรา  24  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ   
พ.ศ.  2540   

 4.4 ผู้อํานวยการกองบริหารทรัพยากรบุคคล  หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  เป็นผู้อนุญาต 
ให้ตรวจดูได้  ทั้งนี้  ให้เป็นไปตามข้อ  4.3   

5. วิธีการขอให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล  ดังนี้ 
 5.1 การขอแก้ไขวัน  เดือน  ปีเกิด  ให้ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย 

การขอแก้ไข  วัน  เดือน  ปีเกิด  ในทะเบียนประวัติข้าราชการ  พ.ศ.  2527   
 5.2 รายการแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมที่จะต้องแจ้งให้กองบริหารทรัพยากรบุคคลทราบ  

เพื่อบันทึกใน  ก.พ.  7  ดังนี้ 
  (1) การผ่านการอบรม  ดูงาน  และการได้รับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์  แจ้งการเปลี่ยนแปลง

หรือเพิ่มรายการดังกล่าว  โดยแนบสําเนาเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้องให้กองบริหารทรัพยากรบุคคล  
จํานวน  1  ชุด   

  (2) การเพิ่มวุฒิบัตรการศึกษา  ใช้หลักฐานสําเนาประกาศนียบัตรปริญญาบัตร  
และสําเนาใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  จํานวน  3  ชุด 

  (3) การเปล่ียนชื่อตัว - ชื่อสกุล  ให้แจ้งการเปลี่ยนแปลงโดยแนบสําเนาเอกสาร
หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล  พร้อมแนบ  แบบ  ทร.  14  (สําเนาทะเบียนบ้าน)  จํานวน  3  ชุด   

  (4) การเพิ่มเติมรายการอื่น ๆ  เช่นการได้รับการคัดเลือกให้เป็นข้าราชการดีเด่น  
เป็นต้น  ให้ส่งสําเนาใบประกาศ  หรือหลักฐานอื่น ๆ  จํานวน  1  ชุด 

 5.3 เอกสารหลักฐานที่ส่งให้กองบริหารทรัพยากรบุคคล  ผู้ย่ืนต้องรับรองสําเนาถูกต้อง
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ  พ.ศ.  2526  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ข้อ  31  ทุกคร้ัง   

 5.4 ข้าราชการที่เคยรับราชการทหารและได้รับยศทางทหาร  ซึ่งต่อมาไม่ประสงค์ใช้ชื่อยศ
นําหน้าชื่อตัว  กรณีเช่นนี้  สามารถกระทําได้ตามคําชี้แจงของกระทรวงกลาโหม  ลงวันที่  30  มิถุนายน  2517 
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6. แหล่งที่มาของข้อมูล 
 6.1  เจ้าของประวัติ   
 6.2  คําสั่งบรรจุแต่งตั้ง  รับโอน  ย้าย  เลื่อนเงินเดือน/  ค่าจ้าง 
จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๙  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
นันทวัลย์  ศกุนตนาค 
ปลัดกระทรวงพาณิชย์ 


