
ตู้เอกสาร แฟ้ม

มาตรา 7 (1) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน ตู้ท่ี 1 2 กก.

มาตรา 7 (2) สรุปอ านาจหน้าท่ี ท่ีส าคัญและวิธีการด าเนินงานของหน่วยงาน ตู้ท่ี 1 3 กก.

มาตรา 7 (3) สถานท่ีติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร หรือค าแนะน าในการติดต่อ
กับหน่วยงานของรัฐ

ตู้ท่ี 1 4 กก.

มาตรา 7 (4) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบแบบ
แผน นโยบาย หรือการตีความ ท้ังน้ี เฉพาะท่ีจัดเก็บให้มีข้ึนโดยมี
สภาพอย่างกฎ เพ่ือให้มีผลเป็นการท่ัวไปต่อเอกชนท่ีเก่ียวข้อง

ตู้ท่ี 1 5 กก.

มาตรา 9 (1) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยท่ีมีผลโดยตรงต่อเอกชนรวมท้ัง
ความเห็นแย้งและค าส่ังท่ีเก่ียวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว

ตู้ท่ี 1 6 กบค.

มาตรา 9 (2) นโยบายหรือการตีความท่ีไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจา
นุเบกษา ตามมาตรา 7 (4)

ตู้ท่ี 1 7 กยผ.

มาตรา 9 (3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีท่ีก าลัง
ด าเนินการ

ตู้ท่ี 1 8 กยผ. / กบค.

มาตรา 9 (4) คู่มือหรือค าส่ังเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีของรัฐท่ีมี
ผลกระทบถึงสิทธิหน้าท่ีของเอกชน

ตู้ท่ี 1 9 กพร.

มาตรา 9 (5) ส่ิงพิมพ์ท่ีได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง ตู้ท่ี 1 10 กพร.

มาตรา 9 (6) สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมีลักษณะผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วม
ทุนกับเอกชนในการจัดท าบริการสาธารณะ

ตู้ท่ี 1 11 กบค.
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ข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540

ศูนยข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์
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มาตรา 7 หน่วยงานของรัฐต้องส่งข้อมูลข่าวสารของราชการ อย่างน้อยตามท่ีก าหนดไว้ตามมาตรา 7 

ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา

มาตรา 9 ภายใต้บังคับมาตรา 14 และมาตรา 15 หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อย

ดังต่อไปน้ีไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ท้ังน้ี ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีคณะกรรมการก าหนด
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มาตรา 9 (7) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการท่ีแต่งต้ัง
ตามกฎหมายหรือโดยมติคณะรัฐมนตรีฯ

ตู้ท่ี 1 12 กก. / กยผ.

มาตรา 9 (8/1) เอกสารเก่ียวกับส่ิงแวดล้อมและสุขภาพ ตู้ท่ี 1 13 กบค.

มาตรา 9 (8/2) สรุปผลการจัดซ้ือ/จ้าง (แบบ สขร.1)  ตู้ท่ี 1 14 กบค.

มาตรา 9 (8/3)

 1. การจัดหาพัสดุ ตู้ท่ี 1 15 - 19 กบค.

(1) กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับท่ีเก่ียวข้องกับการจัดการพัสดุ ตู้ท่ี 1 15 กบค.

(2) แผนการจัดหาพัสดุ ตู้ท่ี 1 15 กบค.

(3) รายงานการขอซ้ือขอจ้าง เอกสารสอบราคาและเอกสาร ตู้ท่ี 1 16 กบค.
ประกวดราคาตาม ม.9 (8) และหลักเกณฑ์ในการพิจารณาตัดสิน
ผลแต่ละโครงการ/รายการ
(4) ผลการจัดหาพัสดุแต่ละโครงการ/รายการ ตู้ท่ี 1 17 กบค.

(5) สรุปผลการจัดหาพัสดุ รอบเดือนตามม.9 (8) ย้อนหลังไม่น้อย
กว่า 12 เดือน

ตู้ท่ี 1 17 กบค.

(6) รายงานผลการจัดหาพัสดุในรอบปีงบฯ ตู้ท่ี 1 18 กบค.

(7) รายงานของผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายในเก่ียวกับการจัดหาพัสดุ ตู้ท่ี 1 18 กบค.

(8) รายงาน/ผลการตรวจสอบของ สตง. ตู้ท่ี 1 18 กบค.

2. การให้บริการประชาชน ตู้ท่ี 3 20 - 23 กก. / กตน.

(1) หลักเกณฑ์และข้ันตอนในการให้บริการประชาชน ตู้ท่ี 3 20 กก. / กตน.

(2) เอกสารและคู่มือการปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์
ตาม (1)

ตู้ท่ี 3 20 กก. / กตน.

มาตรา 9 (8) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการก าหนด

ข้อมูลข่าวสารตามเกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใสและตัวช้ีวัดความโปร่งใสของหน่วยงานรัฐ
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(3) สถิติการให้บริการประชาชนของหน่วยงาน ตู้ท่ี 3 21 กก. / กตน.

(4) รายงานผลการประเมินความพึงพอใจในการให้บริการประชาชน ตู้ท่ี 3 21 กก. / กตน.

(5) หลักเกณฑ์/ ข้ันตอนการแก้ปัญหาในกรณีมีการร้องเรียนการ
ให้บริการ

ตู้ท่ี 3 22 กก. / กตน.

(6) รายงานผลการด าเนินการเร่ืองร้องเรียน ตู้ท่ี 3 22 กก. / กตน.

(7) รายงานการประเมินผลการให้บริการของผู้ควบคุม/ผู้
ตรวจสอบภายใน

ตู้ท่ี 3 23 กก. / กตน.

3. การบริหารงานของหน่วยงาน ตู้ท่ี 3 24 กพร. / กยผ.

(1) โครงสร้างและอ านาจหน้าท่ีของหน่วยงานตามกฎหมายจัดต้ัง/
กฏหมายอ่ืน

ตู้ท่ี 3 24 กพร. / กยผ.

(2) วิสัยทัศน์และพันธกิจของหน่วยงาน ตู้ท่ี 3 24 กพร. / กยผ.

(3) แผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน ตู้ท่ี 3 24 กพร. / กยผ.

(4) ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และข้ันตอนการปฏิบัติงานท่ี
บุคลากรใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงาน

ตู้ท่ี 3 24 กพร. / กยผ.

(5) คู่มือการปฏิบัติงานตาม (4) ตู้ท่ี 3 24 กพร. / กยผ.

(6) รายงานผลการปฏิบัติงานตาม (3) ตู้ท่ี 3 24 กพร. / กยผ.

4. การบริหารงบประมาณของหน่วยงาน ตู้ท่ี 3 25 กยผ. / กบค.

(1) แผนงาน โครงการ และงบฯ ประจ าปีของหน่วยงาน ตู้ท่ี 3 25 กยผ. / กบค.

(2) หลักเกณฑ์และตัวช้ีวัดผลสัมฤทธ์ิของการใช้จ่ายงบประมาณแต่
ละแผนงาน/โครงการ

ตู้ท่ี 3 25 กยผ. / กบค.

(3) รายงานผลการใช้จ่ายงบฯ จ าแนกตามแผนงานและโครงการ
ของผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน

ตู้ท่ี 3 25 กยผ. / กบค.
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(4) รายงานการประเมินผลการใช้จ่ายงบฯ ประจ าปีในภาพรวม
ของหน่วยงานโดยผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน

ตู้ท่ี 3 25 กยผ. / กบค.

(5) รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินงบประมาณของ สตง. ตู้ท่ี 3 25 กยผ. / กบค.

5. การบริหารงานบุคคล ตู้ท่ี 3 26 - 27 กบค.

(1) หลักเกณฑ์การคัดเลือก/สรรหาบุคลากร เอกสาร/ประกาศท่ี
เก่ียวข้อง

ตู้ท่ี 3 26 กบค.

(2) รายงานผลการด าเนินการคัดเลือก/สรรหาตาม (1) ตู้ท่ี 3 27 กบค.

(3) มาตรฐานทางจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาชีพของ
บุคลากร

ตู้ท่ี 3 27 กบค.

(4) หลักเกณฑ์การพิจารณาให้คุณให้โทษต่อบุคลากรในหน่วยงาน ตู้ท่ี 3 27 กบค.

(5) หลักเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปีของบุคลากร
ในหน่วยงาน

ตู้ท่ี 3 27 กบค.

(6) รายงานการประเมินผลตาม (4) และ (5) ตู้ท่ี 3 27 กบค.

6. การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน ตู้ท่ี 3 28 กพร./กยผ./
กตน.

(1) หลักเกณฑ์และตัวช้ีวัดท่ีใช้ในการประเมินผลการปฏิบัติงาน
ตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี

ตู้ท่ี 3 28 กพร./กยผ./
กตน.

(2) รายงานของผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายในจ าแนกตามแผนงาน
และโครงการภายใต้แผนปฏิบัติงานประจ าปี

ตู้ท่ี 3 28 กพร./กยผ./
กตน.

(3) รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงานตาม
แผนปฏิบัติงานประจ าปี

ตู้ท่ี 3 28 กพร./กยผ./
กตน.

(4) รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน 
โดยผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน และผลการตรวจสอบของ สตง.

ตู้ท่ี 3 28 กพร./กยผ./
กตน.
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มาตรา 9 (8/4) ข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับงานวิจัยท่ีใช้เงินงบประมาณ ตู้ท่ี 3 29 กบค.

มาตรา 9 (8/5) ข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับท่ีสาธารณะประโยชน์ ตู้ท่ี 3 30 กบค.

มาตรา 9 (8/6) ข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับรายช่ือผู้เข้ารับการอบรมของหน่วยงานต่าง ๆ ตู้ท่ี 3 31 สจบ.

มาตรา 9 (8/7) ประกาศเชิญชวนท่ัวไป ประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างและ
สัญญาท่ีได้มีการอนุมัติส่ังซ้ือฯ

ตู้ท่ี 3 32 - 35 กบค.

มาตรา 9 (8/8) รายงานผลการตรวจสอบอาคารตามมาตรา 32 ทวิ แห่งพ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

ตู้ท่ี 3 36 กบค.

มาตรา 23 (3) จัดให้มีการลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาและตรวจสอบแก้ไขให้
ถูกต้องอยู่เสมอเก่ียวกับการจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ตาม
 พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540

ตู้ท่ี 3 37 กบบ.

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์ 
https://inforack.ops.moc.go.th/th/page/item/index/id/25

มาตรา 23 หน่วยงานของรัฐต้องปฏิบัติเก่ียวกับการจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล
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